
Kính gửi:
- Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã và các tổ chức 
thành viên; 
- Các cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã; 
- Công an xã; 
- Trung tâm Dịch vụ tổng hợp xã; 
- Các thôn trên địa bàn xã; 
- Các tổ chức, cá nhân, hộ gia đình có hoạt động khai 
thác nước dưới đất trên địa bàn xã. 

Trong thời gian qua, hoạt động khai thác nước dưới đất trên địa bàn xã đã 
góp phần đáp ứng nhu cầu sử dụng nước phục vụ sinh hoạt của người dân và các 
hoạt động sản xuất, kinh doanh. Tuy nhiên, việc kê khai, đăng ký khai thác nước 
dưới đất tại một số thôn còn chưa được thực hiện đầy đủ; công tác thống kê, quản 
lý thông tin về các công trình khai thác nước dưới đất còn gặp nhiều khó khăn, 
ảnh hưởng đến hiệu quả quản lý, bảo vệ và khai thác bền vững nguồn tài nguyên 
nước.

Thực hiện Công văn số 5561/SNNMT-TNN ngày 04/8/2026 của Sở Nông 
nghiệp và Môi trường tỉnh Hưng Yên về việc hướng dẫn thực hiện kê khai, đăng 
ký khai thác nước dưới đất trên địa bàn cấp xã; nhằm triển khai thống nhất các 
quy định của Luật Tài nguyên nước năm 2023 và các văn bản hướng dẫn thi hành; 
đồng thời thiết lập cơ sở dữ liệu phục vụ công tác quản lý, bảo vệ nguồn nước 
dưới đất, nâng cao hiệu lực, hiệu quả quản lý nhà nước về tài nguyên nước trên 
địa bàn xã.

Ủy ban nhân dân xã Nguyễn Trãi yêu cầu các cơ quan, đơn vị thuộc UBND 
xã, các thôn, các tổ chức, cá nhân và hộ gia đình có hoạt động khai thác nước dưới 
đất trên địa bàn xã nghiêm túc triển khai thực hiện các nội dung sau:

1. Phòng Kinh tế xã
Chủ trì tham mưu UBND xã tổ chức triển khai thực hiện đầy đủ các nội dung 

hướng dẫn của Sở Nông nghiệp và Môi trường về công tác kê khai, đăng ký khai 
thác nước dưới đất trên địa bàn; chủ động xây dựng kế hoạch thực hiện, hướng 
dẫn các đơn vị có liên quan tổ chức triển khai đồng bộ, bảo đảm đúng quy định 
của pháp luật về tài nguyên nước.

Tham mưu UBND xã tổ chức tuyên truyền, phổ biến các quy định của Luật 
Tài nguyên nước, các nghị định hướng dẫn thi hành và các quy định có liên quan 
đến hoạt động kê khai, đăng ký khai thác nước dưới đất đến các tổ chức, cá nhân 
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và hộ gia đình trên địa bàn; hướng dẫn người dân xác định đúng đối tượng thuộc 
diện phải kê khai hoặc đăng ký theo quy định; nâng cao nhận thức về trách nhiệm 
bảo vệ, khai thác và sử dụng hợp lý nguồn nước dưới đất.

Phối hợp với các thôn rà soát, thống kê toàn bộ các công trình khai thác nước 
dưới đất trên địa bàn xã; xác định các trường hợp thuộc diện phải kê khai, đăng 
ký; tổng hợp danh sách, thường xuyên cập nhật, bổ sung khi có phát sinh nhằm 
phục vụ công tác quản lý nhà nước về tài nguyên nước.

Hướng dẫn hộ gia đình thực hiện kê khai đầy đủ các thông tin theo quy định, 
bao gồm thông tin về chủ hộ, vị trí công trình, loại hình khai thác, số lượng giếng, 
chiều sâu giếng, lưu lượng khai thác, chế độ khai thác và các nội dung khác theo 
Mẫu số 12 ban hành kèm theo Nghị định số 54/2024/NĐ-CP ngày 16/5/2024 của 
Chính phủ; hướng dẫn tổ chức, cá nhân thuộc diện phải đăng ký lập hồ sơ theo 
đúng Mẫu số 13 hoặc Mẫu số 14, bảo đảm đầy đủ thành phần hồ sơ trước khi tiếp 
nhận.

Trong trường hợp hệ thống ứng dụng kê khai, đăng ký khai thác, sử dụng tài 
nguyên nước chưa được đưa vào vận hành, tham mưu UBND xã tổ chức thông 
báo, phát tờ kê khai đến các hộ gia đình thuộc diện phải kê khai; hướng dẫn người 
dân hoàn thiện thông tin và tiếp nhận hồ sơ theo đúng quy định để tổng hợp, cập 
nhật vào hệ thống sau khi ứng dụng chính thức hoạt động.

Kiểm tra tính đầy đủ, hợp lệ của hồ sơ đăng ký do tổ chức, cá nhân nộp; tham 
mưu Chủ tịch UBND xã thực hiện việc xác nhận đăng ký theo đúng trình tự, thủ 
tục và thời hạn quy định; hướng dẫn các trường hợp cần bổ sung, hoàn thiện hồ 
sơ hoặc thực hiện đăng ký mới khi có thay đổi nội dung đăng ký theo quy định 
của pháp luật.

Chủ động phối hợp với các cơ quan chuyên môn cấp trên kiểm tra, rà soát 
tình hình khai thác nước dưới đất trên địa bàn; kịp thời phát hiện các trường hợp 
khai thác không đúng quy định, tham mưu UBND xã kiến nghị cơ quan có thẩm 
quyền xem xét, xử lý theo quy định của pháp luật; đồng thời hướng dẫn các tổ 
chức, cá nhân thực hiện việc trám lấp giếng không còn sử dụng và trả lại giấy xác 
nhận đăng ký khi chấm dứt hoạt động khai thác.

Thực hiện việc tổng hợp số liệu kê khai, đăng ký khai thác nước dưới đất 
trên địa bàn; cập nhật thông tin vào Hệ thống thông tin, cơ sở dữ liệu tài nguyên 
nước quốc gia khi hệ thống được đưa vào vận hành; hằng năm chủ trì rà soát, lập 
danh sách các tổ chức, cá nhân có công trình khai thác nước thuộc diện phải kê 
khai, đăng ký và tham mưu UBND xã báo cáo Sở Nông nghiệp và Môi trường 
trước ngày 31 tháng 12 hoặc khi có yêu cầu; đồng thời lưu trữ đầy đủ hồ sơ phục 
vụ công tác quản lý, kiểm tra và theo dõi theo quy định.

2. Công an xã
Chủ động phối hợp với phòng Kinh tế xã và các cơ quan, đơn vị có liên quan 

trong quá trình triển khai thực hiện công tác kê khai, đăng ký khai thác nước dưới 
đất trên địa bàn; tăng cường nắm tình hình, kịp thời phát hiện những tổ chức, cá 
nhân, hộ gia đình có hoạt động khai thác nước dưới đất nhưng không thực hiện kê 
khai, đăng ký hoặc có dấu hiệu vi phạm các quy định của pháp luật về tài nguyên 
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nước để phối hợp kiểm tra, xử lý theo thẩm quyền hoặc tham mưu cơ quan có 
thẩm quyền xem xét, xử lý theo quy định.

Phối hợp với các cơ quan chuyên môn và các thôn trong quá trình rà soát, 
thống kê các công trình khai thác nước dưới đất trên địa bàn; hỗ trợ xác minh 
thông tin khi cần thiết, tạo điều kiện thuận lợi cho công tác quản lý nhà nước đối 
với hoạt động khai thác, sử dụng tài nguyên nước.

Bảo đảm an ninh, trật tự trong quá trình tổ chức tiếp nhận hồ sơ kê khai, đăng 
ký; kịp thời phát hiện, ngăn chặn các hành vi cản trở việc thực hiện nhiệm vụ của 
cơ quan nhà nước hoặc các hành vi lợi dụng việc kê khai, đăng ký để thực hiện 
các hành vi vi phạm pháp luật.

Phối hợp tuyên truyền, vận động các tổ chức, cá nhân và hộ gia đình chấp 
hành nghiêm các quy định của pháp luật về tài nguyên nước; nâng cao ý thức trách 
nhiệm trong việc khai thác, sử dụng hợp lý nguồn nước dưới đất; chủ động phát 
hiện, thông báo đến cơ quan có thẩm quyền các trường hợp khai thác không đúng 
quy định hoặc có dấu hiệu gây ảnh hưởng đến công tác quản lý tài nguyên nước 
trên địa bàn.

Định kỳ hoặc khi có yêu cầu, phối hợp báo cáo UBND xã tình hình thực hiện 
nhiệm vụ; chủ động đề xuất các giải pháp nhằm nâng cao hiệu quả công tác quản 
lý nhà nước đối với hoạt động khai thác nước dưới đất trên địa bàn.

3. Trung tâm Dịch vụ tổng hợp xã
Phối hợp với Phòng Kinh tế xã và các cơ quan, đơn vị liên quan đẩy mạnh 

công tác thông tin, tuyên truyền về mục đích, ý nghĩa và các quy định của pháp 
luật đối với việc kê khai, đăng ký khai thác nước dưới đất; phổ biến đầy đủ các 
đối tượng thuộc diện phải kê khai, đăng ký, trình tự, thủ tục, thành phần hồ sơ và 
thời gian thực hiện theo quy định để người dân biết và thực hiện.

Tăng cường tuyên truyền trên hệ thống truyền thanh cơ sở, cổng thông tin 
điện tử của địa phương, các nền tảng truyền thông và các hình thức tuyên truyền 
phù hợp khác nhằm nâng cao nhận thức của người dân về trách nhiệm bảo vệ 
nguồn nước dưới đất, sử dụng tiết kiệm, hiệu quả nguồn tài nguyên nước và chấp 
hành nghiêm các quy định của pháp luật: Luật tài nguyên nước số 28/2023/QH15; 
Nghị định số 54/2024/NĐ-CP ngày 16/5/2024 của Chính phủ quy định việc ban 
hành nghề khoan nước dưới đất, kê khai, đăng ký, cấp phép dịch vụ tài nguyên 
nước và tiền cấp quyền khai thác tài nguyên nước.

Phối hợp với các thôn và các cơ quan chuyên môn kịp thời thông tin đến 
người dân về thời gian, địa điểm tiếp nhận hồ sơ, các biểu mẫu kê khai, đăng ký 
cũng như các nội dung cần lưu ý trong quá trình thực hiện; hướng dẫn người dân 
tiếp cận đầy đủ các thông tin chính thống, tránh tình trạng kê khai thiếu hoặc 
không đúng quy định.

Thường xuyên tuyên truyền, vận động người dân thực hiện đầy đủ nghĩa vụ 
kê khai, đăng ký khai thác nước dưới đất; khuyến khích các tổ chức, cá nhân chủ 
động phối hợp với UBND xã trong việc cung cấp thông tin, rà soát, thống kê các 
công trình khai thác nước dưới đất trên địa bàn; góp phần xây dựng cơ sở dữ liệu 
tài nguyên nước đầy đủ, chính xác và thống nhất.

4. Trạm Y tế xã
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Phối hợp với phòng Kinh tế xã và các cơ quan, đơn vị có liên quan trong quá 
trình tuyên truyền, phổ biến các quy định của pháp luật về bảo vệ nguồn nước 
dưới đất; hướng dẫn người dân nâng cao ý thức sử dụng nguồn nước hợp vệ sinh, 
an toàn, góp phần bảo vệ sức khỏe cộng đồng.

Tham gia tuyên truyền về vai trò của việc quản lý, khai thác và sử dụng hợp 
lý nguồn nước dưới đất; vận động người dân thực hiện nghiêm việc kê khai, đăng 
ký theo quy định, góp phần xây dựng cơ sở dữ liệu phục vụ công tác quản lý, bảo 
vệ tài nguyên nước trên địa bàn.

Phối hợp với các cơ quan chuyên môn khi có yêu cầu trong việc cung cấp 
thông tin, đánh giá những nội dung liên quan đến việc sử dụng nguồn nước phục 
vụ sinh hoạt của người dân; tham gia đề xuất các giải pháp bảo đảm việc khai 
thác, sử dụng nguồn nước dưới đất phù hợp với yêu cầu bảo vệ sức khỏe cộng 
đồng và phát triển bền vững.

Trong quá trình thực hiện nhiệm vụ, nếu phát hiện các vấn đề có liên quan 
đến việc khai thác, sử dụng nước dưới đất ảnh hưởng đến đời sống, sinh hoạt, sức 
khoẻ của Nhân dân, kịp thời phối hợp với các cơ quan chức năng báo cáo UBND 
xã để xem xét, chỉ đạo giải quyết theo quy định.

5. Các thôn trên địa bàn xã
Tăng cường công tác tuyên truyền, phổ biến đến toàn thể Nhân dân trên địa 

bàn các quy định của pháp luật về kê khai, đăng ký khai thác nước dưới đất; thông 
tin đầy đủ về đối tượng phải kê khai, đăng ký, trình tự, thủ tục, thành phần hồ sơ, 
thời gian thực hiện và trách nhiệm của tổ chức, cá nhân, hộ gia đình theo quy định; 
lồng ghép nội dung tuyên truyền trong các cuộc họp thôn, sinh hoạt của các tổ 
chức đoàn thể và các hoạt động cộng đồng nhằm nâng cao nhận thức, ý thức chấp 
hành pháp luật của người dân.

Phối hợp với phòng Kinh tế xã rà soát, thống kê các hộ gia đình, tổ chức, cá 
nhân có công trình khai thác nước dưới đất trên địa bàn; xác định các trường hợp 
thuộc diện phải kê khai hoặc đăng ký; kịp thời tổng hợp, phản ánh những trường 
hợp chưa thực hiện hoặc thực hiện chưa đầy đủ để UBND xã theo dõi, hướng dẫn 
và tổ chức thực hiện theo đúng quy định.

Hướng dẫn, đôn đốc các hộ gia đình thuộc diện phải kê khai thực hiện đầy 
đủ các nội dung trong Tờ kê khai theo Mẫu số 12; thực hiện phát, thu và tổng hợp 
tờ kê khai trong trường hợp việc kê khai được thực hiện bằng hình thức trực tiếp 
theo hướng dẫn của UBND xã; bảo đảm việc tiếp nhận, chuyển giao hồ sơ đến 
UBND xã xong trước ngày 10/9/2026.

Chủ động nắm bắt tình hình khai thác nước dưới đất trên địa bàn; kịp thời 
phát hiện, phản ánh đến UBND xã những trường hợp khai thác không đúng quy 
định, không thực hiện kê khai, đăng ký hoặc có dấu hiệu vi phạm các quy định 
của pháp luật về tài nguyên nước để phối hợp kiểm tra, xử lý theo thẩm quyền.

Phối hợp với các cơ quan chuyên môn trong quá trình rà soát, kiểm tra thực 
tế các công trình khai thác nước dưới đất; tạo điều kiện thuận lợi cho việc xác 
minh thông tin, thống kê số liệu, cập nhật cơ sở dữ liệu phục vụ công tác quản lý 
tài nguyên nước trên địa bàn; định kỳ hoặc khi có yêu cầu, báo cáo UBND xã tình 
hình triển khai thực hiện tại địa phương.
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6. Các tổ chức, cá nhân và hộ gia đình có hoạt động khai thác nước dưới 
đất trên địa bàn xã

Nghiêm túc thực hiện việc kê khai hoặc đăng ký khai thác nước dưới đất theo 
đúng đối tượng, trình tự, thủ tục và thời gian quy định của pháp luật; chủ động 
nghiên cứu các quy định hiện hành và liên hệ UBND xã để được hướng dẫn khi 
có khó khăn, vướng mắc trong quá trình thực hiện.

Đối với hộ gia đình khai thác nước dưới đất phục vụ mục đích sinh hoạt 
thuộc diện phải kê khai, thực hiện đầy đủ việc kê khai các thông tin theo quy định, 
bao gồm thông tin về chủ hộ, vị trí công trình, loại hình khai thác, số lượng giếng, 
chiều sâu giếng, lưu lượng khai thác, chế độ khai thác và các nội dung khác theo 
mẫu quy định; chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính trung thực, chính xác của 
các thông tin đã kê khai.

Đối với tổ chức, cá nhân thuộc diện phải đăng ký khai thác nước dưới đất, 
thực hiện lập và nộp hồ sơ đăng ký theo đúng biểu mẫu quy định trước khi xây 
dựng công trình; cung cấp đầy đủ các thông tin về công trình khai thác, mục đích 
sử dụng, tầng chứa nước khai thác, lưu lượng, chế độ khai thác và các nội dung 
có liên quan; phối hợp với cơ quan nhà nước trong quá trình kiểm tra, xác minh 
thông tin và hoàn thiện hồ sơ khi có yêu cầu.

Trường hợp chấm dứt hoạt động khai thác nước dưới đất, tổ chức, cá nhân 
có trách nhiệm thông báo đến UBND xã, trả lại giấy xác nhận đăng ký theo quy 
định và thực hiện việc trám, lấp giếng không còn sử dụng nhằm bảo đảm an toàn, 
bảo vệ nguồn nước dưới đất và thực hiện đúng các quy định của pháp luật về tài 
nguyên nước.

Khi có sự thay đổi các nội dung đã được xác nhận trong hồ sơ đăng ký, tổ 
chức, cá nhân thực hiện đăng ký mới theo quy định; không tự ý khai thác, mở 
rộng quy mô hoặc thay đổi mục đích khai thác khi chưa thực hiện đầy đủ các thủ 
tục theo quy định của pháp luật.

Có trách nhiệm chấp hành đầy đủ các nghĩa vụ quy định tại Luật Tài nguyên 
nước và các văn bản hướng dẫn thi hành; phối hợp với UBND xã và các cơ quan 
chuyên môn trong quá trình kiểm tra, rà soát, thống kê và cập nhật cơ sở dữ liệu 
về tài nguyên nước; tạo điều kiện thuận lợi cho công tác quản lý nhà nước đối với 
hoạt động khai thác nước dưới đất trên địa bàn.

7. Đề nghị Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã và các tổ chức thành 
viên

Phối hợp với UBND xã và các cơ quan, đơn vị có liên quan đẩy mạnh công 
tác tuyên truyền, phổ biến các quy định của pháp luật về tài nguyên nước; vận 
động đoàn viên, hội viên và Nhân dân thực hiện nghiêm việc kê khai, đăng ký 
khai thác nước dưới đất theo đúng đối tượng, trình tự, thủ tục và thời gian quy 
định; nâng cao nhận thức về vai trò, ý nghĩa của việc quản lý, bảo vệ và khai thác 
bền vững nguồn nước dưới đất phục vụ phát triển kinh tế - xã hội và bảo vệ môi 
trường.

Tăng cường tuyên truyền, vận động Nhân dân sử dụng tiết kiệm, hiệu quả 
nguồn nước; thực hiện đúng các quy định của pháp luật trong quá trình khai thác, 
sử dụng nước dưới đất; tích cực tham gia giám sát cộng đồng, kịp thời phản ánh 
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đến UBND xã và các cơ quan có thẩm quyền những trường hợp khai thác nước 
dưới đất không thực hiện kê khai, đăng ký hoặc có dấu hiệu vi phạm các quy định 
của pháp luật về tài nguyên nước.

Phát huy vai trò giám sát và phản biện xã hội theo quy định; tổng hợp các ý 
kiến, kiến nghị của Nhân dân liên quan đến hoạt động khai thác, sử dụng nước 
dưới đất để phản ánh đến UBND xã xem xét, giải quyết hoặc kiến nghị cơ quan 
có thẩm quyền xử lý theo quy định.

Vận động đoàn viên, hội viên và Nhân dân tích cực phối hợp với chính quyền 
địa phương trong quá trình rà soát, thống kê các công trình khai thác nước dưới 
đất; cung cấp đầy đủ, trung thực các thông tin liên quan khi được yêu cầu; góp 
phần xây dựng cơ sở dữ liệu về tài nguyên nước đầy đủ, chính xác, phục vụ hiệu 
quả công tác quản lý nhà nước trên địa bàn.

Người đứng đầu các cơ quan, đơn vị, trưởng các thôn chịu trách nhiệm trước 
Chủ tịch UBND xã về việc tổ chức triển khai thực hiện các nhiệm vụ được giao; 
thường xuyên kiểm tra, đôn đốc, đánh giá kết quả thực hiện; bảo đảm việc kê khai, 
đăng ký khai thác nước dưới đất trên địa bàn được triển khai đồng bộ, đúng quy 
định của pháp luật, góp phần nâng cao hiệu quả quản lý, bảo vệ và khai thác bền 
vững nguồn tài nguyên nước.

Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc hoặc phát 
sinh các vấn đề vượt thẩm quyền giải quyết, các cơ quan, đơn vị, các thôn, các tổ 
chức, cá nhân và hộ gia đình kịp thời báo cáo UBND xã (qua Phòng Kinh tế xã) 
để tổng hợp, tham mưu UBND xã báo cáo cơ quan có thẩm quyền xem xét, hướng 
dẫn và giải quyết theo quy định.

Ủy ban nhân dân xã yêu cầu các cơ quan, đơn vị, các thôn, các tổ chức, cá 
nhân và hộ gia đình có hoạt động khai thác nước dưới đất trên địa bàn xã nghiêm 
túc triển khai thực hiện./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Chủ tịch, các PCT UBND xã;
- Lưu: VT, KT.

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN
KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Cáp Sỹ Long
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